Mynununanbaoe 06pasoBarTebHoe yIpexKIeHHE JONOIHATEILHOr0 00pa3oBanust feTeil

COI''TACOBAHO

IIpencenarens

IIEPBUYHON TPOGCOIO3HOM
oprasHu3aiu .B. XoBpuHna

HHOJIO’)KEHHUE
o Oyxrajarepumu

1. O01mue moJioxkeHust

1.1. Byxrantepusi SBIS€TCS CaMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM IMOApa3elleHHeM
MOY LT «BuTsA3p» 1 IOMYHUHSETCS HEIOCPENCTBEHHO THUPEKTOPY.

1.2. CTpykTypy 1 mTaThl GyXralTepUH YTBEPXKAAET TUPEKTOP C YIETOM 06BEMOB
paboThl ¥ 0COOEHHOCTEM (PUHAHCOBO-X03SMCTBEHHOM e TEIBHOCTH.

1.3. B mratHbldl cocTaB GyXranTepckoi CIyx6bl BXOAST TNaBHBIA Gyxrairep,
Oyxranrep.

1.4. I'maBHpIi OyXranTep HasHauaeTCs Ha JOIDKHOCTH M OCBOOOXKIAETCS OT
JOJDKHOCTH IIPUKa30M TUPEKTOpa.

1.5. Byxranrepckas ciyx0a B CBOeil [eATENBHOCTH PYKOBOICTBYETCS:

- JleliCTBYIOIMM 3aKOHOATENECTBOM, PEryIUpyromuM chepy GyXraarepcKoro u

HAJIOTOBOTO y4eTa.
- byxranTepckoii u HaJOroBOM YUETHOM MOTUTUKOI.

- Ilpuxasom Munduna PO ot 1 nexabps 2010 r. N 1571.

- IIpukasamu, pacnopsskeHHsIMU U yKa3aHHSAMH JHPEKTOpA IEHTPa IO OCHOBHOM
AESTEIbHOCTH M 110 IPUHOCAIIEH T0XO0/ NeSTETBLHOCTH.

- Hacrosumm IMonoxennem.

1.6. OcHOBHBIMY 3a/1Ta4yaMu OYXTAITEPCKON CITyKObI ABIISIOTCS:

- Benmenwe OyxranTepckoro M HaJOTOBOrO yd4eTa (PUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM
aesrenpHoctd MOY LUIT «Butase».

- OcymecTBieHne KOHTPOJIS HAJl COXPAHHOCTHIO COOCTBEHHOCTH.

- IIpaBunbHBIM ¥ OENEBEIM PACXONOBAHMEM [EHEXHBIX CPEJCTB M MaTePHAIBHBIX
IIEHHOCTEM.

2. Oynknuu
2.1. Opranusanus OyXraiTepcKOro ydera OCHOBHBIX CPEICTB, MaTepHAIBHO-

IPOM3BOJACTBEHHBIX 3allacoB, JEHEXHBIX CpPEACTB W JPYrUX ILEHHOCTel
OpraHu3allyH.



2.4. Havncnenne ¥ BbIUIATA 3apabOTHON ILTATEL CBOCBPEMEHHOE MPOBEIECHUE
pacueroB ¢ pabotHuKamMud MOV LT «Butssm.

2.5. OcyIIecTBIeHHE MpeIBAPHTEIHHOTO KOHTPOJII 3a CBOEBPEMEHHBIM W
NPaBUIBHBIM  O(QOPMIICHHEM [OKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEpIIAEMBIX
oIepanui.

2.6. TlpuMeHeHWe YTBEP)KICHHBIX B YCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE THUIIOBBIX
YHUQUIUPOBAHHEIX (HOPM  IEpPBHIHOMN YIETHOH JTOKyMEHTAllid, CTPOroe
coOIroIeH e opsiika 0GOPMIICHHS ITHX JIOKYMEHTOB.

2.7. ObecnedeHne CBOEBPEMEHHOrO M IPAaBUJILHOTO OTpPaXEHHs HAa CYeTax
OyXranTepcKoro y4era u B OTYETHOCTH XO3SHCTBEHHBIX olepaIui.

2.8. OpraHmsanusi HAJIOTrOBOTO y4eTa JI0XOZIOB, PacXol0B, UMYIIECTBA U HHBIX
00BEKTOB.

2.9. CocraBiieHre W NpENCTABIIEHNE B YCTaHOBJICHHBIC CPOKH OyXrajaTepckoi u
CTATHCTHYECKOH OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TI'OCYJApCTBEHHBIE COIHAIBHBIE
BHEOIODKETHBIE (DOH/IBI, HATTOTOBBIX J€KJIapanyil ¥ MOSICHEHU K HUM..

2.10. OcymecTBieHre KOHTPOIS 3a CBOCBPEMEHHBIM IIPOBEJEHUEM U yd4acTHe B
TPOBEACHIY HHBCHTAPU3AlIMK aKTHBOB H OOS3aTENBCTB LIEHTPA, CBOCBPEMEHHOE 1
TPaBUJILHOE OTPAKEHNE PE3yNIbTATOB HHBEHTAPH3AIMK B GYXTalTepCKOM yUeTe.
2.11. CocraBneHre H COIJIACOBaHHE C JUPEKTOPOM LIEHTpa ILIAaHOBBIX
KanbKysiiuid, II®X]] u pacyeToB Kk HIM.

2.12. OcymiecTBieHHEe MEPONPHUATHI IO MOBBILICHHIO YPOBHSI aBTOMAaTH3allUU
YYETHO-BBIYHCIIMTENBHBIX PaboT.

2.13. Obecnieuenre XpaHEHHs OyXraJqTepcKux IOKyMEHTOB, PETHCTPOB y4era,
MHBIX TIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C [IESTENBHOCTBIO OyXranTepckoif CiyxOsl H
Oyxranrepckoro apxusa.

3. IlpaBa u o6s13aHHOCTH

3.1. TpeboBats OoT oTBeTCTBeHHBIX auI MOY LT «Butsi3e» mpencTaBieHus
MaTepuanoB (IJIaHOB, OTYETOB, CIPABOK U T.L.), HEOOXOMUMBIX IS
OCYINECTBIICHUS PabOTHI, BXOIAIIEH B KOMIIETEHI[HIO OyXranTepcKoi CirykOEL.

3.2. He npuHMMaTe K HCIOJHEHMIO H O(pOPMIICHHIO JTOKYMEHTHI 1O ollepanusim,
KOTOpBIC HAapyIIAIOT JEHCTBYIOMIEE 3aKOHONATENBCTBO U YCTaHOBJIEHHBII IIOPSIOK
NpUeMa, ONPUXO/OBAHMS, XDaHEHHS H PAaCXOZOBAHUS JEHEKHBIX CPEICTB,
000py/10BaHNS, MAaTepUATLHBIX U IPYTHX LEHHOCTEIA. >

3.3. IlpencTapisate AMPEKTOPY NPENIOKEHHS O HAOKEHHH JUCLIUIIITHHAPHBIX
B3BICKAHMH Ha JIMI, JOIYCTUBIIAX HEN0OPOKaueCTBEHHOES opopmiienre u
COCTaBJICHHE NOKYMEHTOB, HECBOCBPEMEHHYIO Hepefady MX Il OTPaXeHHs Ha
cueTax OyXTalTepcKOro ydyeTa W B OTY4ETHOCTH, a4 TAIOKe 3a HEIOCTOBEPHOCTE
COACpXKAIMUXCS B JOKYMEHTAX JAHHBIX.

3.4. OcymecTBIATs CBA3b C APYrHMH 00pa30BaTENbHBIME  OPraHU3ALHAMEA H
TOCyNapCTBEHHBIMM OpraHaMd [0 BONPOCAM, BXOAAIIMM B KOMIIETEHIUIO
Oyxrairepuu. :



3.5. VYkasaHus OGyxranrepun B TIpEenax MOJHOMOYMH, IIpeayCMOTPEHHBIX
HacroamuM [lonoxennem, SBISIOTCS 0GS3aTENBHBIME K UCIOJHEHUIO BCEMH
COTPYAHUKAMH.

4. OTBETCTBEHHOCTD

4.1. Bcro NOMHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a Ka4eCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBIIIOJIHCHHS BO3JIOKEHHBIX HACTOSIMUM [l0JI0XKeHeM Ha Oyxrantepckyto ciyx6y
3a1a4 ¥ QYHKIUI HeCeT riIaBHbIit Oyxranrep.

4.2. CremeHb  OTBETCTBEHHOCTH ApyruX  pabOTHMKOB  GyxranTepuu
YCTaHABIMBACTC  JO/DKHOCTHBIMH — MHCTPYKUHSMH. | JIaBHB Oyxranrep
YCTAHABINBACT  CITy)K€OHble  00A3aHHOCTH  paGOTHHKOB Oyxrantepuu B
AO/DKHOCTHBIX HHCTPYKIHMSAX, YTBEPXKIACMBIX JAUPEKTOPOM IO TPENCTABICHHUIO
TIaBHOTO OyxraiTepa.

S. Opranmanus pa6orsI

S.1. Byxranrepckas cyx6a paboTaeT B COOTBETCTBHY C IIpaBHJIaMU BHYTPEHHETO
TpynoBoro pacnopsiaka MOV LIIT «Butszey.

S.2. PeopraHmsanus ¥ ImKBHAAIUs Oyxrantepckoit ciyx6bI IIPOBOJUTCS HAa
OCHOBaHMH IPUKA30B TUPEKTOPA.

6. Ilopsinok NpHHATHS, yTBEPKIEHHS H H3MeHEHHsT HACTOMIIEr0 MOJIOKEHHS

6.1. Hacrosimee ITonosxenue YTBEPXXJAeTCS JUPEKTOPOM.
6.2. B Hacrosmee Ilomoxenue MOTYT BHOCHTBCS HM3MEHEHHS W JOIOJHEHHS,
KOTOPBIC TaKXKe yTBEP)KAAFOTCS AUPEKTOPOM.



