
 Приложение № 1 

к приказу 01-07/196  

от 10.11.2023 г. 

 

Годовой календарный учебный график МОУ ДО ЦДТ «Витязь» 
на 2023/2024 учебный год 

1. Продолжительность учебного года: 
1.1. начало учебного года – 01.09.2023 г.; конец учебного года – 31.05.2024 г. 
1.2. начало и окончание учебных занятий: 

для групп первого года обучения – не позднее 11.09.2023 г. 
для групп второго и последующих годов обучения – не позднее 05.09.2023 г.; 
занятия проводятся не ранее 8:00 ч. и не позднее 21:00 ч.; 
конец учебных занятий – 31.05.2024 г., но в зависимости от полноты реализации образовательной 

программы занятия могут закончиться раньше, педагог до окончания учебного года проводит мастер-

классы в соответствии с расписанием; занятия могут закончиться позже (при условии невыполнения 

программы) и продолжиться в июне. 

1.3. продолжительность учебного года для реализации программы – 36 учебных недель. 
2.    Регламент образовательного процесса: 
2.1.  продолжительность учебной недели – 7 дней;  
2.2. шестидневная рабочая неделя устанавливается для педагогов дополнительного 

образования, в соответствии с расписанием занятий и производственной необходимостью; 
2.3. пятидневная рабочая неделя устанавливается для административного персонала, 

методистов, педагогов-психологов, педагогов-организаторов и других сотрудников в соответствии с 

графиком и производственной необходимостью; 
2.4. для детей первого и последующих годов обучения максимальная учебная нагрузка 

составляет преимущественно 4 часа в неделю. 
3.    Продолжительность занятий: 
3.1. занятия проводятся по расписанию, утвержденному директором МОУ ДО ЦДТ «Витязь»; 
3.2. продолжительность занятий в группах согласно Уставу МОУ ДО ЦДТ «Витязь» и СанПиН 

2.4.4.3172 – 14 «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного 

образования детей» в рамках бюджетных часов: 
- в группах дошкольников 2 – 4 года – 20 минут; 
- дошкольников 5 – 6 лет – 30 минут; 
- в группах детей 7 – 10 лет преимущественно – 40 минут; 
- в группах детей 10 – 18 лет преимущественно – 45 минут 
- перерыв между занятиями и группами составляет не менее 10 минут. 
Во внебюджетных группах длительность занятия (часа) от 30 до 90 минут. 

4.    Наполняемость объединений: 
4.1. наполняемость объединений планируется с учетом вместимости помещений, 

направленности образовательной деятельности; 
4.2. оптимальная наполняемость групп 1-го года обучения – преимущественно 15 чел., 
групп 2 -го и последующих годов обучения – преимущественно 12 чел. 

4.3. наполняемость внебюджетных групп от 4 чел. 
5.    Режим работы учреждения в период школьных каникул: 
5.1. занятия детей в объединениях могут проводиться по временному утвержденному 

расписанию, составленному на период каникул, в форме экскурсий, мастер-классов, тематических 

мероприятий для обучающихся, соревнований, работы сборных творческих групп и иных, по заявлению 

в соответствии с приказом; 
5.2. в период школьных каникул педагоги могут привлекаться к работе в городских 

оздоровительных лагерях с дневной формой пребывания детей, при этом учебная нагрузка педагога 

распределяется в соответствии с режимом работы лагерной смены; 
5.3. городские оздоровительные лагеря на базе учреждения в период школьных каникул 

проводятся в несколько смен (июнь и август 2024 года). 
6.    Родительские собрания (собеседования): 
6.1. родительские собрания и собеседования с родителями проводятся в объединениях МОУ 

ДО ЦДТ «Витязь» 1-2 раза в год.  

6.2. установочные родительские собрания и собеседования проводятся в учебных кабинетах с 

21.08.2023 г. по 04.09.2023 г. по графику. 



7.   Регламент совещаний и собраний: 
7.1. собрания трудового коллектива – 2 раза в течение учебного года в 10.00 часов: 31.05.2024 

г., 30.08.2024 г. в 1 уч. здании; 
7.2. педагогический совет – 2 раза в течение учебного года в 14.00 часов: 31.05.2024 г., 

30.08.2024 г.  во 2 уч. здании; 
7.3. административное совещание – 1 раз в неделю (понедельник, 14.00 часов); 
7.4. собрания и совещания рабочих и творческих групп, художественного совета – по мере 

необходимости; 
7.5. собрание Совета родителей 15.12.2023 г. в 18.00 – актовый зал; 
7.6 собрание Совета обучающихся 09.11.2023; в 16.00 – актовый зал; 
7.7. собрание Наблюдательного Совета 15.12.2023 г. в 19.00 актовый зал 
7.8. методические советы – ежемесячно, по графику: 25.09.2023 г., 30.10.2023 г., 27.11.2023 г., 

29.01.2024 г., 26.02.2024 г., 25.03.2024 г., 22.04.2024 г. в 10.00 часов в 1 уч. здании. 
7.9. корпоративные мероприятия: 

06.10.2023 г. – День учителя: выездное мероприятие в город мечты на выбор работников; 
29.12.2023 г. – Новый год: праздничная программа в ресторане «Уча» в 17:00; 
01.03.2024 г. – День здоровья: выездное семейное мероприятие с ночёвкой на выбор работников; 
27.04.2024 г. – Отчетный концерт, праздничная программа на выбор работников.  

8.  Отчётность: 
8.1. при приходе на работу и уходе с работы необходимо делать записи в журнале учёта ключей; 
8.2. журналы должны быть на рабочем месте; 
8.3. при неполадках техники, порче материальных ценностей и других неисправностях, 

обнаруженных в течение рабочего дня, незамедлительно необходимо сообщать заместителю директора 

по АХР или директору В ПИСЬМЕННОЙ ФОРМЕ; 
8.4. заявки и сметы на приобретение необходимых материалов и техники для организации 

образовательного процесса принимаются 2 раза в год: декабрь – на второе полугодие и май-август – на 

1 полугодие; 
8.5. все служебные записки, заявления и др. документы предоставляются работником 

заблаговременно; 
8.6. сдача тарификационных списков детей и заявлений на прием в учреждение, общее 

расписание объединения на 2023/2024 учебный год в 1 уч. здании – до 01.09.2023 г. директору по 

предварительной записи (ссылка на форму записи будет размещена в группе «Сотрудники МОУ ДО 

ЦДТ «Витязь» в социальной сети ВКонтакте; 
8.7. срок сдачи документации по новым обучающимся в объединении (файл базы данных, 

заявление, согласие, договор при наличии) до 30 числа текущего месяца 

8.8. срок сдачи протоколов родительского собрания, представителей родителей для общего 

родительского собрания, и списков недоукомплектованных групп 06-08.09. 2023 г. по графику; 
8.9. срок предоставления педагогами дополнительного образования информации о выполнении 

программы до 15.05.2024 г.; 
8.10. срок предоставления списков на новый учебный год, расписания и даты родительского 

собрания или собеседования до 25.05.2024 года; 
8.11. срок сдачи отчетов о выполнении муниципального задания и проделанной работе, 

журналов и критериев эффективности до 25 числа окончания каждого квартала (25 сентября, 25 декабря, 

25 марта, 15-25 июня); 
8.12. срок сдачи мониторингов за 1-е полугодие до 25.12.2023 г., за 2-е полугодие до 25 .05.2024 

г.; 
8.13. срок предоставления планов работы педагогическими работниками на следующий месяц 

30 числа текущего месяца, при задержке плана со стороны учредительных органов на последующий 

день со дня получения плана от учредителя; 
8.14. срок согласования очередного отпуска на 2024 г. до 30.11.2023 г; 

8.15. срок сдачи дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

модернизированных на следующий учебный год, до 15.05.2024 г. 

 
 

 


