Памятка для педагогов по вопросам получения сертификата дополнительного образования
1. Необходимо довести до сведения родителей, что муниципальный опорный центр (МОЦ) на базе МОУ «ГЦРО» осуществляет работу с родителями  только по адресу: ул. Зои Космодемьянской, д.4а   с 9-00 до 12-30 и с13-30 до 16-30 (более подробная информация на сайте МОУ «ГЦРО»).

2. Родители обращаются в образовательную организацию для получения сертификата со следующими документами:
· свидетельством о рождении ребенка, паспортом гражданина Российской Федерации, удостоверяющим личность ребенка;
· документом, удостоверяющим личность родителя (законного представителя) ребенка;
· документом  о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, или иным документом, подтверждающим факт проживания ребенка на территории города Ярославля.
Кроме того, будет необходим адрес электронной почты родителя.

3. Для самостоятельного получения сертификата родителю необходимо зайти на портал yar.pfdo.ru в раздел «Получить сертификат»  и действовать согласно пошаговой инструкции. Далее с заявлением на получение сертификата и согласием на обработку персональных данных, уникальным номером сертификата и документами, указанными в пункте 2 необходимо обратиться в образовательную организацию для активации сертификата ПФДО города Ярославля.

4.  В случаях, если родитель обратился в образовательную организацию с документами на получение и активацию сертификата ПФДО для ребенка, зарегистрированного в  другом  муниципальном районе (МР) Ярославской области, то необходимо:
· принять заявление на получение сертификата и согласие на обработку персональных данных, сверить правильность заполненной информации с подлинными документами;
· сделать ксерокопии всех документов;
· пакет документов доставлять в МОЦ по адресу ул. Зои Космодемьянской, д.4а, кабинет 3 по пятницам с 9.00-12.30; 13.30- 16.00.

5. Если ребенок зарегистрирован в другом субъекте (регионе) РФ, то оформить заявку на получение сертификата можно только в этом субъекте РФ или при оформлении временной регистрации на территории города Ярославля.

6. Если родитель оформил заявку на получение сертификата дополнительного образования и не правильно выбрал муниципальный район (то есть не по месту регистрации ребенка), необходимо сделать следующее:
1. ребенок зарегистрирован в другом муниципальном районе, а при составлении заявки ошибочно выбран город Ярославль, то необходимо прислать на эл. адрес asiou@yandex.ru  (с пометкой в письме «Отменить город Ярославль»). Выполнение этой процедуры будет осуществлено в течение 3-х дней. Результат об отмене ошибочной заявки придет на вашу электронную почту, после чего родитель должен оформить заявку с выбором верного муниципалитета;
1. ребенок зарегистрирован в городе Ярославле, а ошибочно выбран другой МР, то эту заявку необходимо направить в МОЦ МОУ «ГЦРО» на эл. адрес asiou@yandex.ru  (с пометкой в письме «Сменить муниципалитет»). Продолжительность выполнения этой процедуры  - до 10 рабочих дней. Результат об отмене ошибочной заявки придет на вашу электронную почту, после чего родитель должен оформить заявку с выбором верного муниципалитета.


